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PEMERINTAH KOTA SAMARINDA 
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL MENENGAH DAN PERINDUSTRIAN

KOTA SAMARINDA
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Prosedur Pembayaran Belanja LS

No Kegiatan
Pelaksana

Bendahara
Pengeluaran

PPKSKPD PPTK PA

Mutu Baku

Kelengkapan Waktu Output
Keterangan

Menerima dokumen yang telah terverifikasi lengkap oleh 
PPKSKPD O

- Dokumen SPJ 
Belanja
- Billing Pajak
- Chek List PPK 
SKPD
- chek List BPKAD

15 Menit Dokumen

Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP), dan 
Meminta Verifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP) 
kepada PPK SKPD. PPK SKPD Membuat Surat Perintah 
Membayar (SPM), Meminta tanda tangan PPTK pada 
dokumen SPP kemudian Meminta Persetujuan 
Pembayaran SPM Belanja LS kepada PA

Dokumen 120 Menit -SPP
-SPM
- SPTJM SPP
- SPTJM SPM

Menyusun Dokumen Kelengkapan Pembayaran Belanja LS 
untuk diserahkan dan diproses lebih lanjut oleh Bidang 
Perbendaharaan BPKAD dan mengarsipkan dokumen sesuai 
dengan ketentuan

- SPJ Belanja
- Billing Pajak
- Chek List PPK 
SKPD
- chek List BPKAD 
-SPM
- SPTJM SPP
- SPTJM SPM

30 Menit - Arsip Dokumen 
SPJ Belanja LS
- Dokumen 
Belanja SPJ LS 
untuk
Pembayaran

Menyerahkan dokumen Pembayaran Belanja LS kepada 
Bidang Perbendaharaan BPKAD selaku BUD

1 r

CD
- Dokumen 
Belanja SPJ LS 
untuk
Pembayaran

45 Menit SP2D Belanja LS


