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KUALIFIKASI PELAKSANA

DASAR HUKUM
1. Memahamitentang proses belanja SKPD

1. Keputusan Walikota Samarinda No. 900.1/073/HK-KS/1/2025 tentang

Petunjuk Teknis Peruntukan Belanja dan Tanggungjawab Belanja Satuan 2. Memiliki pengetahuan tentang perbendaharaan

Kerja Perangkat Daerah 3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

PERALATAN / PERLENGKAPAN

KETERKAITAN
1. Dokumen SPJ Belanja

1. SOP Verifikasi Dokumen SPJ Belanja
2. Komputer/ printer/scanner / ATK

3. Jaringan Internet

PENCATATAN DAN PENDATAAN

PERINGATAN
1. Register SPP/SPM Belanja LS

1. Pengajuan pembayaran tidak tepat waktu akan memperlambat capaian

kinerja keuangan SKPD



Prosedur Pembayaran Belanja LS

No

Kegiatan

Menerima dokumen yang telah terverifikasi lengkap oleh
PPKSKPD

Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP), dan
Meminta Verifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
kepada PPK SKPD. PPK SKPD Membuat Surat Perintah
Membayar (SPM), Meminta tanda tangan PPTK pada
dokumen SPP kemudian Meminta Persetujuan
Pembayaran SPM Belanja LS kepada PA

Menyusun Dokumen Kelengkapan Pembayaran Belanja LS
untuk diserahkan dan diproses lebih lanjut oleh Bidang
Perbendaharaan BPKAD dan mengarsipkan dokumen sesuai
dengan ketentuan

Menyerahkan dokumen Pembayaran Belanja LS kepada
Bidang Perbendaharaan BPKAD selaku BUD

Bendahara
Pengeluaran

O

1r

CD

Mutu Baku

Kelengkapan Waktu

- Dokumen SPJ 15 Menit
Belanja

- Billing Pajak

- Chek List PPK

SKPD

- chek List BPKAD

Dokumen 120 Menit

- SPJ Belanja 30 Menit
- Billing Pajak

- Chek List PPK

SKPD

- chek List BPKAD

-SPM

- SPTIM SPP

- SPTIM SPM

- Dokumen 45 Menit
Belanja SPJ LS

untuk

Pembayaran

Keterangan
Output

Dokumen

-SPP
-SPM
- SPTIM SPP
- SPTIM SPM

- Arsip Dokumen
SPJ Belanja LS

- Dokumen
Belanja SPJ LS
untuk
Pembayaran

SP2D Belanja LS



